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Circ. 219         Crema, 22/08/2018 

 

Al personale docente e ATA  

Al Direttore S.G.A. 

I.C. “Nelson Mandela” 

 

Oggetto: impegni di settembre – a.s. 2018-19. 

 

Sabato 1 settembre 2018. 
Prese di servizio (come da Circ. 218) del personale docente e ATA dell’Istituto 
Comprensivo che acquisisce titolarità dall’1 settembre 2018: in Segreteria, presso la Scuola 
Media “A. Galmozzi”, Largo Partigiani d’Italia n° 2,  tra le ore 8,30 e le 11,00. 
Lunedì 3 settembre. 
- Ore 9 – 12: Riunioni di plesso Scuole dell’Infanzia “Curtatone” e “Braguti” e Scuole 
Primarie “Crema Nuova” e “Braguti” (presso le rispettive sedi):  

1) assegnazione dei docenti alle classi e materie; 
2) formazione delle classi; 
3) revisione degli orari di servizio dei docenti partendo da quelli dello scorso anno e 

tendendo come criterio fondamentale le necessità didattiche (equilibrio 
nell’articolazione oraria settimanale delle materie, ecc.); 

4) indicazioni sull’introduzione del registro elettronico nelle scuole dell’Infanzia (sul 
quale sarà programmata formazione specifica ulteriore, se necessaria); 

5) conclusione e consegna del lavoro (se non già svolto nel mese di giugno), in vista 
della pubblicazione sul sito web dell’Istituto, delle programmazioni disciplinari di 
area sulla base del curricolo verticale d’Istituto: le ore impiegate nel mese di 
settembre e quelle svolte a giugno verranno conteggiate (per un tot. di 10) come 
formazione, come deciso nel Collegio Docenti; 

6) pianificazione delle modalità svolgimento delle prove per competenze; 
 

- Scuola Media: 
1) Collegio Docenti di settore (presso la sede centrale), ore 9 – 10: 

a. accoglienza dei nuovi docenti per una prima condivisione 
dell’organizzazione della Scuola Media “A. Galmozzi”;  

b. assegnazione docenti alle classi e orari di servizio; 
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c. pianificazione del lavoro (iniziato nel mese di giugno) per la conclusione e la 
consegna (in vista della pubblicazione sul sito web dell’Istituto) delle 
programmazioni disciplinari di area sulla base del curricolo verticale 
d’Istituto: le ore impiegate nel mese di settembre e quelle svolte a giugno 
verranno conteggiate (per un tot. di 10) come formazione, come deciso nel 
Collegio Docenti; tali ore verranno svolte preferibilmente la mattina dalle ore 
9 alle 12, da lunedì 3 a martedì 11, e comunque come sarà autonomamente 
concordato dai docenti delle singole aree, in modo da evitare 
sovrapposizioni di singoli docenti impegnati nei consigli di classe e solo per 
il tempo necessario a concludere il lavoro iniziato; 

d. pianificazione delle modalità svolgimento delle prove per competenze; 
e. individuazione delle materie e delle modalità prove d’ingresso parallele per 

le classi prime; 
2) a seguire, Consigli di classe Scuola Media (seguirà apposita circolare).  

Lunedì 3 e mercoledì 5 settembre. 
Riunioni con il personale ATA (seguirà apposita circolare). 

Martedì 4 settembre. 
Prosecuzione riunioni di plesso presso le rispettive sedi: 

1) Scuole Infanzia, ore 9 -12: organizzazione attività inizio anno; 
2) Scuole Primarie, ore 9 -12; 
3) Scuola Media: Consigli di Classe e riunioni di area. 

Da mercoledì 5 a mercoledì 12 settembre. 
1) Scuole Infanzia: 

a. mercoledì 5: inizio lezioni (cfr. Circ. 216, “Calendario a.s. 2018-19”); 
b. venerdì 7, ore 16,30 – 18,30 (presso le rispettive sedi): colloqui con i genitori 

degli alunni nuovi iscritti; 
c. martedì 11, ore 16,30 – 18,30, Collegio Docenti di settore (presso l’Infanzia 

“Curtatone”): 
i. verifica del lavoro di condivisione delle programmazioni comuni ai 

due plessi sulla base del curricolo verticale d’Istituto; 
ii. riflessione comune in vista della programmazione della progettualità 

dell’a.s. 2018/19 e, più in generale, sulla ‘filosofia’ che dovrebbe 
caratterizzare le due Scuole dell’Infanzia e l’intero Istituto; 

2) Scuole Primarie: 
a. mercoledì 5, ore 9 – 12, Collegio Docenti di settore (presso la Primaria 

“Crema Nuova”): 
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i. condivisione delle linee della progettualità comune ai due plessi per 
l’a.s. 2018/19; 

ii. condivisione del lavoro per la revisione delle programmazioni 
comuni, sulla base del curricolo verticale d’Istituto elaborato; 

b. da giovedì 6 a martedì 11, ore 9 -12 (presso le rispettive sedi): attività di 
accoglienza; 

c. mercoledì 12: inizio lezioni (cfr. Circ. 216); 
3) Scuola Media: 

a. mercoledì 5 e giovedì 6: prosecuzione dei Consigli di Classe e delle 
riunioni di area; 

b. venerdì 7, ore 9 - 12: attività di accoglienza e indicazioni organizzative per i 
docenti di  nuova nomina presso la Scuola Media; 

c. lunedì 10: inizio lezioni (cfr. Circ. 216). 
lunedì 10 settembre.  
Riunione con le famiglie degli alunni delle CLASSI PRIME della Scuola Media, presso 
la sede di “Crema Nuova”, nella quale verrà spiegata l’offerta formativa, in particolare per 
i laboratori pomeridiani del tempo prolungato, nei seguenti orari: 
- classi prime di francese (sezioni A, C, D): ore 17; 
- classi prime di spagnolo (sezioni B, E, F, G, H): ore 18; 
E’ opportuna la presenza dei docenti referenti per l’organizzazione dei laboratori e dei 
coordinatori delle classi prime. 
Venerdì 14 settembre dalle ore 17 alle 18, presso la Scuola Media. 
Riunioni con i genitori degli alunni delle classi dell’indirizzo musicale per la scelta 
degli orari. Alle riunioni devono essere presenti i docenti di strumento. 

Giovedì 27 settembre, ore 16,30 – 18,30. 
Collegio Docenti unitario, presso la Primaria “Crema Nuova” (seguirà apposita circolare 
con l’o.d.g.). 

 

 

Paolo Carbone 

D.S. dell’I.C. “N. Mandela” 

 

Firma autografa sostituita con indicazione a stampa del nominativo del soggetto responsabile ai 
sensi del D.L.vo n° 39/1993, art. 3, comma 2. 


