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REGOLAMENTO ACQUISTI

Limiti e criteri di cui all’art.45, comma 2 del D.I. n. 129/2018

Approvato con Delibera del Consiglio di Istituto n° 7 del 7 febbraio 2022

Aggiornamento con Delibera n° 8 del Consiglio di Istituto del 15 gennaio 2024 (in giallo  le

correzioni)
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Articolo 1 - Oggetto del regolamento e disposizioni di carattere generale

1. Il presente regolamento disciplina l’attività negoziale svolta dall’Istituto Comprensivo “Cre-
ma Tre - Nelson Mandela” di Crema (CR), di seguito chiamato “Istituto”.

2. Le principali disposizioni di carattere generale alle quali deve uniformarsi l’attività negozia-
le dell’Istituto sono:

Scuola  dell’Infanzia  “Braguti”,  via  Treviglio  1/b,  tel.  0373200403;  Scuola  dell’Infanzia  “Curtatone  Montanara”,  via  Curtatone
Montanara 2, tel. 0373202954; Scuola Primaria “Braguti”, via Treviglio 1/c, tel. 0373204491 ;  Scuola  Primaria  “Crema  Nuova”,  via
Curtatone Montanara 2, tel. 0373201062; Scuola Secondaria di Primo Grado “A. Galmozzi”, Largo Partigiani d’Italia 2, tel. 0373202898. 
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- il “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile del-

le istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015,
n. 107” approvato con D.I. n. 129/2018;

- il codice dei contratti pubblici previsto dal Decreto Legislativo 18 Aprile 2016 n. 50,
come recentemente modificato dal D.Lgs. 19 aprile 2017 n. 56;

- Le Linee guida dell’Autorità Nazionale Anticorruzione.  In  particolare,  ai  fini  del
presente documento assumono rilevanza:
a) le Linee Guida ANAC n. 4, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti

“Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie
di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi
di operatori economici”, adottate con delibera n. 1097 del 26 ottobre 2016;

b) le Linee Guida n. 4 aggiornate al Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n. 56 con deli-
bera del Consiglio n. 206 del 1° marzo 2018;

- la legge n. 241/90 modificata e integrato dalla legge 15/2005 e successive modificazioni
e integrazioni;

- le norme sull’autonomia delle istituzioni scolastiche previste dalla Legge n. 59/97, dal
D.Lgs n. 112/98 e dal DPR n. 8 marzo 1099 n.275;

- le  Norme generali  sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni
pubbliche previste dal D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165;

- il D.lgs 14 marzo 2013, n.33 così come modificato dal D.Lgs. n. 97/2016, in materia di
obblighi di pubblicità e trasparenza da parte delle pubbliche amministrazioni;

- il d.l. 31 maggio 2021, n.77 (il cosiddetto dl semplificazioni);
- il nuovo Codice degli Appalti (D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36) recante "Codice dei con-

tratti pubblici in attuazione dell'articolo 1 della  legge 21 giugno 2022, n. 78,  recante
delega al Governo in materia di contratti pubblici".

Il  presente  Regolamento  disciplina  le  modalità,  i  limiti  e  le  procedure  da  seguire  per

l’acquisizione in economia, nel rispetto di quanto stabilito dagli Artt. 14 (Soglie di  rilevanza

europea e metodi di calcolo dell’importo stimato degli appalti. Disciplina dei contratti misti) e 50

(Procedure per l’affidamento) del Codice dei Contratti Pubblici e ss.mm.ii (successive modifiche

e integrazioni), e le caratteristiche della procedura comparativa, ai sensi del DECRETO 129/2018

e dal D.L. n. 32 del 18/4/2019 e dalla Legge n. 55 del 14/06/2019. Ai sensi dell’art. 14 del D.Lgs.

31 marzo 2023, n. 36 (Codice dei contratti) le disposizioni del presente regolamento si applicano

ai   contratti pubblici il cui importo, al     netto     dell’imposta     sul     valore     aggiunto  , è inferiore alle

seguenti soglie comunitarie:

Scuola  dell’Infanzia  “Braguti”,  via  Treviglio  1/b,  tel.  0373200403;  Scuola  dell’Infanzia  “Curtatone  Montanara”,  via  Curtatone
Montanara 2, tel. 0373202954; Scuola Primaria “Braguti”, via Treviglio 1/c, tel. 0373204491 ;  Scuola  Primaria  “Crema  Nuova”,  via
Curtatone Montanara 2, tel. 0373201062; Scuola Secondaria di Primo Grado “A. Galmozzi”, Largo Partigiani d’Italia 2, tel. 0373202898. 
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▪ euro 5.538.000 (dal 1° gennaio 2022: 5.382.000) per gli appalti pubblici di lavori e per le con-

cessioni;

▪ euro 143.000 (dal 1° gennaio 2022: 140.000) per gli appalti pubblici di forniture, e di servi-

zi aggiudicati dalle amministrazioni aggiudicatrici che sono autorità governative “centra-

li” indicate nell'allegato I alla direttiva 2014/24/UE (istituti scolastici compresi

Sono soggetti all’obbligo di programmazione triennale: a) i lavori pubblici di importo stimato pari

o superiore alla soglia di € 150.000,00 b) gli acquisti di beni e servizi di importo stimato pari o su -

periore alla soglia di € 140.000,00. Il programma triennale e i relativi aggiornamenti annuali sono

pubblicati sul sito istituzionale e nella banca dati nazionale dei contratti pubblici. 

Per le procedure avviate a decorrere   dal 1°   luglio   202  3  , in attuazione dell’art.   229   del   D.Lgs.  
31 marzo 2023, n. 36  :  

1) l  ’importo     di     euro     40.000   per l’affidamento diretto   viene     elevato  ,     anche senza consultazione  
di più operatori economici,     a     150.000     per     lavori     e     euro     140  .000     per     servizi e forniture in  
applicazione a modifica del vigente dell’art. 36, comma 2 lett. a);

2) per lavori di importo pari o superiore a 150.000 euro ma inferiore a 1.000.000 euro, è prevista
una  procedura  negoziata  senza  previa  pubblicazione  del  bando,  consultando  almeno  5
operatori; per  lavori di importo compreso tra 1.000.000,00 e  fino  al di sotto  della  soglia di
rilevanza  comunitaria,  è  prevista  una procedura  negoziata  senza  previa  pubblicazione  del
bando con consultazione di almeno 10 operatori.

Salvo         proroghe del DL 77/2021, dopo la data del         30.06.2023     i limiti e     le procedure     sono quelli  
descritti agli artt. 4, 5 e 6: tuttavia,   è fatta salva, con il presente Regolamento, per il Dirigente  
Scolastico la possibilità di continuare ad applicare, comunque, anche    dopo     i  l   30.06.2023, le  
procedure di cui agli artt.   6   e   7  , più restrittive rispetto all’   a  rt.   14   del         D.Lgs.   31 marzo 2023, n.  
36  .  

Articolo 2 - Principi

1. L’attività contrattuale dell’Istituto si ispira ai principi fondamentali di economicità, ef-
ficacia, tempestività, correttezza, libera concorrenza, imparzialità, non discriminazione e pa-
rità di trattamento, trasparenza, proporzionalità, pubblicità, nonché del principio di rotazio-
ne.

2. Il Dirigente Scolastico garantisce il rispetto di tali principi come declinati dalle Linee
guida di ANAC. In particolare, assicura aderenza:

Scuola  dell’Infanzia  “Braguti”,  via  Treviglio  1/b,  tel.  0373200403;  Scuola  dell’Infanzia  “Curtatone  Montanara”,  via  Curtatone
Montanara 2, tel. 0373202954; Scuola Primaria “Braguti”, via Treviglio 1/c, tel. 0373204491 ;  Scuola  Primaria  “Crema  Nuova”,  via
Curtatone Montanara 2, tel. 0373201062; Scuola Secondaria di Primo Grado “A. Galmozzi”, Largo Partigiani d’Italia 2, tel. 0373202898. 
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a. al principio di economicità, l’uso ottimale delle risorse da impiegare nello svolgimento

della selezione ovvero nell’esecuzione del contratto;

b. al principio di efficacia, la congruità dei propri atti rispetto al conseguimento dello sco-
po e dell’interesse pubblico cui sono preordinati;

c. al principio di tempestività, l’esigenza di non dilatare la durata del procedimento di sele-
zione del contraente in assenza di obiettive ragioni;

d. al principio di correttezza, una condotta leale ed improntata a buonafede, sia nella fase
di affidamento sia in quella di esecuzione;

e. al principio di libera concorrenza, l’effettiva contendibilità degli affidamenti da parte
dei soggetti potenzialmente interessati, con particolare riguardo alla effettiva possibilità
di partecipazione delle piccole e microimprese;

f. al principio di non discriminazione e di parità di trattamento, una valutazione equa ed
imparziale dei concorrenti e l’eliminazione di ostacoli o restrizioni nella predisposizio-
ne delle offerte e nella loro valutazione;

g. al principio di trasparenza e pubblicità, la conoscibilità delle procedure di gara, nonché
l’uso di strumenti che consentano un accesso rapido e agevole alle informazioni relative
alle procedure;

h. al principio di proporzionalità, l’adeguatezza e idoneità dell’azione rispetto alle finalità
e all’importo dell’affidamento;

i. al principio di rotazione,  il non consolidarsi di rapporti solo con alcune imprese, favo-
rendo la distribuzione delle opportunità degli operatori economici di essere affidatari di
un contratto pubblico.

3. Ove i principi indicati pregiudichino l’economia e l’efficacia dell’azione ed il perse-
guimento degli obiettivi dell’Istituto, gli organi competenti,  con provvedimento motivato,
potranno avvalersi del sistema ritenuto più congruo, nel rispetto delle norme vigenti.

4. Tutti gli importi relativi ai valori delle acquisizioni di servizi, forniture e lavori indica-
ti nei successivi articoli, sono da intendersi al netto dell’IVA e di altri oneri fiscali e, ove
previsto, di quelli previdenziali.

Principio di rotazione 

1. Ai sensi dell’art. 49 del D.Lgs 31 marzo 2023 n. 36, Codice dei contratti pubblici, gli affi-
damenti avvengono nel rispetto del principio di rotazione, in base al quale è vietato l’affida-
mento o l’aggiudicazione di un appalto al contraente uscente nei casi in cui due consecutivi
affidamenti abbiano a oggetto una commessa rientrante nello stesso settore merceologico,
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oppure nella stessa categoria di opere, oppure nello stesso settore di servizi. 

2. È consentito derogare all’applicazione del principio di rotazione per gli affidamenti diretti
di importo inferiore a 5.000 euro, IVA esclusa. 

3. In casi motivati, con riferimento alla struttura del mercato e alla effettiva assenza di alter-
native, nonché di accurata esecuzione del precedente contratto, il contraente uscente può es-
sere reinvitato o essere individuato quale affidatario diretto. 

4. Non si applica il principio di rotazione nelle procedure negoziate senza bando, per lavori
e forniture di importo pari o superiore all’affidamento diretto e fino alle soglie di rilevanza
europea, quando l’indagine di mercato sia stata effettuata senza porre limiti al numero di
operatori economici in possesso dei requisiti richiesti da invitare alla successiva procedura
negoziata. 

5. Il divieto di affidamento o aggiudicazione al contraente uscente non si applica ad affida-
menti che non siano riconducibili all’interno della stessa fascia di valore economico così de-
finite: 

FASCIA DA A  (Deroga  fino  ad  €  5.000,00) 
1)  € 5.000,00 € 9.999,00 

2) € 10.000,00 € 19.999,00 

3) € 20.000,00 € 39.999,00 

4) € 40.000,00 € 99.999,00 

5) € 100.000,00 € 139.999,00 

6) € 140.000,00 soglie di rilevanza comunitaria.

Articolo 3 - Responsabile Unico del Procedimento

1. Il  Responsabile  Unico  del  Progetto  Come  previsto  dall'art.  15,  comma  1,  del  D.Lgs.
36/2023, che così recita “Nel primo atto di avvio dell’intervento pubblico da realizzare
mediante un contratto le stazioni appaltanti e gli enti concedenti nominano nell’interesse
proprio o di altre amministrazioni un responsabile unico del progetto (RUP) per le fasi di
programmazione,  progettazione,  affidamento  e  per  l’esecuzione  di  ciascuna  procedura
soggetta al codice.”, il Dirigente Scolastico, risulta pienamente idoneo a ricoprire l’inca-
rico di RUP dell’IstituzioneScolastica, in quanto soddisfa i requisiti richiesti dall’art. 15
del D.Lgs. 36/2023, avendo un livello di inquadramento giuridico e competenze profes -
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sionali  adeguate rispetto all’incarico in questione e,  comunque, ai  sensi dell’art.16 del
D.Lgs.  36/2023  relativo  al  Conflitto  d’Interesse,  lo  stesso  ha  l’obbligo  diastensione
dall’incarico del responsabile del progetto in caso di conflitto di interessi ed ha l’obbligo
di segnalare ogni situazione di conflitto (anche potenziale). 

2. Al D.S.G.A. compete comunque, l'attività negoziale connessa alla gestione del fondo econo-
male di cui all'articolo 21 del D.I. n. 129/2018. Nel caso in cui non siano reperibili tra il per-
sonale dell'Istituto  specifiche  competenze  professionali  indispensabili  al  concreto  svolgi-
mento di particolari attività negoziali, il dirigente, nei limiti di spesa del relativo progetto e
sulla  base  dei  criteri e dei limiti di cui all'articolo 45, comma 2, lettera h), può avvalersi
dell'opera di esperti esterni.

3. Decisione a contrarre. 

1) Prima dell’avvio della procedura di affidamento il DS, con apposito atto, adotta la deci-
sione a contrarre individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione de-
gli operatori economici e delle offerte. L’atto deve almeno contenere: 

a. l’indicazione dell’interesse pubblico che si intende soddisfare; 

b. le caratteristiche dei lavori, dei beni, dei servizi che si intendono acquistare; 

c. l’importo massimo stimato dell’affidamento e la relativa copertura contabile; 

d. la procedura che si intende seguire con una sintetica indicazione delle ragioni; 

e. i criteri per la selezione degli operatori economici e delle offerte; 

f. le principali condizioni contrattuali. 

2) In caso di affidamento diretto, l’atto individua l’oggetto, l’importo e il contraente,
unitamente alle ragioni della scelta, ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a
quelli inerenti alla capacità economico- finanziaria e tecnico-professionale, ove richie-
sti. 

3) L’affidamento diretto è perfezionato con un unico atto che contiene contestualmente
la decisione di/determina a contrarre e l’atto di affidamento; in ogni caso il DS può
adottare due atti separati. 

4) Nella decisione di/determina a contrarre il DS individua il Responsabile Unico del Pro-
getto  (RUP)  per  le  fasi  della  programmazione,  della  progettazione,  dell’affidamento,
dell’esecuzione, fermo restando quanto previsto al precedente art. 3 "Il Responsabile Unico
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del Progetto". 

Articolo 4 - Strumenti di acquisto e di negoziazione.

 Ai sensi del Libro I Parte II del D. Lgs. 36/2023 “Le stazioni appaltanti e gli enti concedenti
assicurano la digitalizzazione del ciclo di vita dei contratti nel rispetto dei principi e delle di-
sposizioni del codice dell'amministrazione digitale, di cui al decreto legislativo 7 marzo 2005,
n. 82, garantiscono l’esercizio dei diritti di cittadinanza digitale e operano secondo i principi
di neutralità tecnologica, di trasparenza, nonché di protezione dei dati personali e di sicurez-
za informatica.” Pertanto, le attività inerenti al ciclo di vita dei contratti dovranno essere gesti-
te, nel rispetto delle disposizioni del codice dell'amministrazione digitale, di cui al decreto le-
gislativo 7 marzo 2005, n. 82, attraverso piattaforme e servizi digitali fra loro interoperabili,
come indicati all’articolo 22 del D. Lgs 36/2023 - Ecosistema nazionale di approvvigionamen-
to digitale (e-procurement). 

1. Per l’affidamento di lavori, servizi e forniture, le istituzioni scolastiche ricorrono ai seguenti
strumenti di acquisto e di negoziazione messi a disposizione da CONSIP S.p.A.: 

a) utilizzo delle Convenzioni quadro presenti su CONSIP S.p.A. per qualunque categoria mer-
ceologica, nel caso in cui un tale strumento di acquisto sia disponibile per la specifica merceo-
logica richiesta e risulti idoneo a soddisfarne il fabbisogno; 

b) in assenza di Convenzioni quadro attive presenti su CONSIP S.p.A. o in presenza di tali
convenzioni, ma giudicate inidonee a soddisfare il proprio fabbisogno per mancanza di carat-
teristiche  essenziali,  l’Istituzione  Scolastica  può rifornirsi  attraverso  il  Mercato Elettronico
della Pubblica Amministrazione (MEPA), altro strumento di CONSIP S.p.A. o, comunque, su
altre piattaforme di approvigionamento digitale certificate; 

c) per la categoria merceologica relativa ai beni e servizi informatici e di connettività, l’Istitu-
zione Scolastica utilizzerà in via esclusiva gli strumenti di acquisto e di negoziazione messi a
disposizione dalla CONSIP S.p.A. (convenzioni, accordi quadro, MEPA, sistema dinamico di
acquisizione) o da altri soggetti aggregatori. 

2. Sul MEPA, l’affidamento diretto di lavori, servizi e forniture può avvenire mediante acqui-
sto da catalogo, confronto di più preventivi (CP) o trattativa diretta (TD) con un unico operato-
re economico. 
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Art. 5 – Acquisizione del CIG 

L’Istituzione Scolastica ha l’obbligo di richiedere per ogni procedura di affidamento il “Codice

Identificativo  di  Gara”  (CIG).  A decorrere  dal  1°  gennaio  2024 la  richiesta  di  CIG per

procedure assoggettate al decreto legislativo n. 36/2023, avviene attraverso le piattaforme

di approvvigionamento digitale certificate mediante interoperabilità con i servizi erogati

dalla  PCP  attraverso  la  Piattaforma  Digitale  Nazionale  Dati  (PDND). Tuttavia,  resta

consentita, fino a nuova comunicazione, l’acquisizione del CIG attraverso il sistema Simog per

le procedure i cui bandi o avvisi siano stati pubblicati o le cui lettere di invito sono state inviate

entro il  31 dicembre 2023: il  sistema Simog consentirà  il  perfezionamento dei suddetti  CIG

esclusivamente se la data di pubblicazione del bando o della spedizione della lettera di invito è

antecedente il 01/01/2024. In deroga per gli affidamenti di importo inferiore e 5.000 euro, si

potrà procedere secondo il Comunicato del Presidente dell’ANAC del 10/01/2024 contenente:

"Indicazioni di carattere transitorio sull’applicazione delle disposizioni del codice dei contratti

pubblici in materia di digitalizzazione degli affidamenti di importo inferiore a 5.000 euro" che

così  recita:  “ … al  fine  di  favorire  le  Amministrazioni  nell’adeguarsi  ai  nuovi  sistemi  che

prevedono l’utilizzo delle piattaforme elettroniche e garantire così un migliore passaggio verso

l’amministrazione digitale,  sentito  il  Ministero delle  Infrastrutture e dei Trasporti,  ritiene in

ogni caso necessario chiarire che allo scopo di consentire lo svolgimento delle ordinarie attività

di  approvvigionamento  in  coerenza  con  gli  obiettivi  della  digitalizzazione,  l’utilizzo

dell’interfaccia  web  messa  a  disposizione  dalla  piattaforma  contratti  pubblici  -  PCP

dell’Autorità, raggiungibile al link https://www.anticorruzione.it/-/piattaforma-contrattipubblici,

sarà disponibile anche per gli affidamenti diretti di importo inferiore a 5.000 euro fino al 30

settembre 2024. Tale strumento rappresenta una modalità suppletiva che può essere utilizzata in

caso di impossibilitào difficoltà di ricorso alle PAD, per il primo periodo di operatività della

digitalizzazione. Si evidenzia che anche in questo caso  la stazione appaltante deve comunque

garantire la tempestiva trasmissione delle informazioni alla BDNCP, attraverso la compilazione

dell’apposita  scheda  (AD5),  al  fine  di  consentire  l’assolvimento  delle  funzioni  ad  essa

demandate, ivi compresi gli obblighi in materia di trasparenza. Per gli affidamenti di importo

pari o superiore a 5.000 euro restano ferme le indicazioni già fornite in merito all’obbligo di
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svolgere le procedure di affidamento mediante PAD. A decorrere dal 1 ottobre 2024 anche per

gli affidamenti diretti di importo inferiore a 5.000 euro restano ferme le indicazioni già fornite

in merito all’obbligo di svolgere le procedure di affidamento mediante PAD. A decorrere dal 1

ottobre  2024  anche  per  gli  affidamenti  diretti  di  importo  inferiore  a  5.000  euro  sarà

obbligatorio il ricorso alle piattaforme certificate. …”. Sono esclusi dall’obbligo di acquisizione

del CIG, tra gli altri: 

-  le  spese  relative  a  incarichi  di  collaborazione  ex  art.  7  comma  6  del  D.Lgs.  n.165/2001

(incarichi occasionali di collaborazione per esigenze cui non è possibile far fronte con proprio

personale) qualora il contratto venga stipulato direttamente con l’esperto individuato; 

- le spese effettuate con il Fondo Economale per le Minute Spese; 

- i pagamenti a favore dei dipendenti e relativi oneri; 

- l’erogazione diretta, a titolo individuale, di contributi da parte della pubblica amministrazione a

soggetti  indigenti  o  comunque  a  persone  in  condizioni  di  bisogno  economico  e  fragilità

personale e sociale, ovvero finalizzati alla realizzazione di progetti educativi. 

Articolo   6   - Acquisizione di servizi, forniture e lavori per importi pari o inferiori ad euro  

40.000,00         (quarantamila/00)  

1. Il Dirigente scolastico, per acquisto di servizi, forniture e lavori di modica entità con neces-
sità di urgenza, affidabilità e tempestività dell’intervento per il corretto funzionamento am-
ministrativo e didattico, fino alla soglia di 1000,00 euro potrà procedere ad affidamento di-
retto, previa DETERMINA A CONTRARRE:

a. senza rivolgersi preventivamente alle convenzioni CONSIP/MEPA 
(NOTA ANAC del 30/10/2018);

b. senza tener conto del principio di rotazione (LINEE GUIDA     ANAC n.4-Par.3.7)  ;

c. con motivazione sintetica (LINEE     GUIDA     ANAC n.4-Par.3.7     e 4.3.2.)  .

Per la categoria merceologica relativa ai beni e servizi informatici e di connettività, resta fer-
mo l'obbligo di utilizzare in via esclusiva gli strumenti di acquisto e di negoziazione messi a
disposizione dalla CONSIP S.p.A. (convenzioni, accordi quadro, MEPA, sistema dinamico di
acquisizione) o da altri soggetti aggregatori. 

2. Gli affidamenti di importo pari o superiore a 1.000 euro e fino a 10.000 euro (IVA esclusa),
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in assenza di convenzione CONSIP/MEPA, vengono conclusi a seguito di affidamento di-
retto, con obbligo di motivazione semplificata. Il Dirigente scolastico, previa DETERMINA
A CONTRARRE SEMPLIFICATA (punto  4.1.3  delle  LINEE GUIDA ANAC N.4  del
26/10/2016), per gli acquisti di beni e servizi entro tale limite, provvede direttamente con
ordinazione o stipula del contratto, interpellando ditte o persone fisiche di propria fiducia,
garantendo sempre i principi di economicità, efficacia, tempestività, correttezza, non discri-
minazione, trasparenza e pubblicità, proporzionalità, rotazione e parità di trattamento. 

Per gli acquisti su Me.Pa.(obbligatori dal 1° gennaio 2024): tramite OdA (Ordine diretto 
d’acquisto) o TD (Trattativa diretta) con un unico operatore.

3. AI SENSI dell’art.45, comma 2, lett.a) del decreto 129/2018: gli affidamenti di importo su-
periore a 10.000,00 euro, ma comunque inferiori a 40.000,00 euro (IVA esclusa), in assenza
di convenzione CONSIP, vengono conclusi a seguito di affidamento diretto, con obbligo
di motivazione. Il Dirigente scolastico, previa DETERMINA A CONTRARRE, per gli ac-
quisti di beni e servizi entro tale limite, provvede direttamente con ordinazione o stipula del
contratto, interpellando ALMENO TRE ditte, garantendo sempre i principi di economicità,
efficacia, tempestività, correttezza, non discriminazione, trasparenza e pubblicità, propor-
zionalità, rotazione e parità di trattamento.

Per gli acquisti su Me.Pa:. tramite OdA (Ordine diretto d’acquisto) o TD (Trattativa diretta)
con un unico operatore.

In alternativa, gli affidamenti di importo superiore a 10.000,00 euro, ma comunque infe-
riori a 40.000,00 euro (IVA esclusa), in assenza di convenzione CONSIP, vengono conclusi
a seguito di procedura negoziata, attraverso una formale indagine di mercato e tramite la
consultazione di almeno 3 operatori economici limitata alla verifica della congruità tecnico-
economica dell’offerta e con obbligo di motivazione (Per es: congruità del prezzo in rappor-
to alla qualità della prestazione, rispetto del principio di rotazione, o altri…).

Per gli acquisti su Me.Pa.(obbligatori dal 1° gennaio 2024): tramite RdO (Richiesta di of-
ferta) attraverso un confronto competitivo con almeno 3 operatori, o TD (Trattativa diretta).

Articolo   7   - Acquisizione di servizi, forniture e lavori per importi superiori ad euro  
40.000,00 (quarantamila/00) e fino alle soglie comunitarie

1. In  assenza  di  convenzione  CONSIP,  gli  affidamenti  di  importo  uguale  o  superiore  ai
40.000,00 euro (IVA esclusa), ed inferiori a 150.000 euro per i lavori e alla soglia comunita-
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ria vigente per le forniture e i servizi per le amministrazioni centrali (139.000 euro, dal 1°
gennaio 2022 euro 140.000), vengono conclusi a seguito di affidamento diretto o, in alter-
nativa, di procedura negoziata, comunque attraverso la consultazione di almeno 5 opera-
tori economici (acquisto di servizi e forniture) e almeno 3 operatori economici (lavori), ove
esistenti, individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori econo-
mici, garantendo sempre i principi di economicità, efficacia, tempestività, correttezza, non
discriminazione, trasparenza e pubblicità, proporzionalità, rotazione e parità di trattamento
di cui al D.Lgs. 50/2016.

Per gli acquisti su Me.Pa. (obbligatori dal 1° gennaio 2024): tramite RdO (Richiesta di of-
ferta) attraverso un confronto competitivo con almeno 5 operatori economici (acquisto di
servizi e forniture) e almeno 3 operatori economici (lavori).

2. In assenza di Convenzione CONSIP, nel caso in cui si intende procedere a lavori di importo
compreso tra 150.000 e fino al di sotto della soglia di rilevanza comunitaria, l’Istituto dovrà
rispettare le procedure previste dall’art. 36, comma 2, del D. L.vo 50/2016, cioè la procedu-
ra negoziata (art. 63 del D.L.vo 50/2016) e aperta (art. 60 del D.L.vo 50/2016).

Articolo   8   – Requisiti dei fornitori  

1. Il  fornitore deve essere  in  possesso dei requisiti di carattere generale di cui all’art. 80 del
d.lgs. 50/2016 nonché dei requisiti minimi, come declinati dalle Linee Guida ANAC, di:

a) idoneità professionale. In proposito, potrebbe essere richiesto all’operatore economico
di attestare l’iscrizione al Registro della Camera di Commercio, industria, agricoltura e
artigianato o ad altro Albo, ove previsto, capace di attestare lo svolgimento delle attività
nello specifico settore oggetto del contratto;

b) capacità economica e finanziaria. Al riguardo, potrebbe essere richiesta la dimostrazione
di  livelli minimi di fatturato globale, proporzionati all’oggetto dell’affidamento tali da
non compromettere la possibilità delle micro, piccole e medie imprese di risultare affi-
datarie. In alternativa al fatturato, per permettere la partecipazione anche di imprese di
nuova costituzione, può essere richiesta altra documentazione considerata idonea, quale
un sufficiente livello di copertura assicurativa contro i rischi professionali;

c) capacità  tecniche  e  professionali,  stabilite  in  ragione  dell’oggetto  e  dell’importo  del
contratto, quali a titolo esemplificativo, l’attestazione di esperienze maturate nello spe-
cifico settore, o in altro settore ritenuto assimilabile, nell’anno precedente o in altro in-
tervallo temporale ritenuto significativo ovvero il possesso di specifiche attrezzature e/o
equipaggiamento tecnico.
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L’eventuale  possesso  dell’attestato  di  qualificazione  SOA  per  la  categoria  dei  lavori  oggetto
dell’affidamento  è  sufficiente  per  la  dimostrazione  del  possesso  dei  requisiti  di  capacità
economico/finanziaria e tecnico/professionale richiesti.

2. Con riferimento  alle  verifiche  dei  requisiti degli operatori  in  caso di affidamento diretto o
procedura negoziata si fa riferimento alle linee guida Anac n. 4:
a) in  caso di affidamento diretto per importo  fino a 5.000 euro, secondo quanto previsto

dal paragrafo 4.2.2 delle Linee guida Anac n. 4 aggiornate al D.Lgs. n. 56/2017, recanti
la disciplina degli affidamenti sottosoglia, l’Istituto potrà acquisire, indifferentemente, il
DGUE oppure un’autocertificazione resa ai sensi e per gli effetti del decreto del Presi-
dente della Repubblica 28 dicembre 2000, n.445;

b) per gli affidamenti diretti di importo superiore a 5.000 euro e fino a 20.000 euro, ai sensi
del par. 4.2.3 delle citate Linee guida, è necessario acquisire il DGUE;

c) per importi superiori a 20.000,00 euro, nel caso di affidamento diretto l’Istituto, prima
di stipulare il contratto procede alla verifica del possesso dei requisiti di carattere gene-
rale di cui all’art. 80 del Codice dei contratti pubblici.

3. Dal 18 aprile 2018, ai sensi dell’articolo 85, comma 4 del  Codice dei  contratti pubblici, il
DGUE deve essere utilizzato  esclusivamente  in  formato  elettronico,  e  non più cartaceo,
come indicato anche nel comunicato del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti pubbli-
cato il 30 marzo 2018. L’obbligo di acquisire il DGUE, ovvero l’autocertificazione ordina-
ria, si applica a tutti gli affidamenti sopra considerati, a prescindere da una soglia minima di
spesa. Ai sensi dell’articolo 85, comma 4 del Codice dei contratti pubblici, il DGUE può es-
sere riutilizzato per successive procedure di affidamento, a condizione che gli operatori eco-
nomici confermino la perdurante validità delle precedenti attestazioni. In tale dichiarazione
l’operatore economico include l’indicazione del nuovo CIG, se disponibile (v. par. 5  delle
Linee guida sulla tracciabilità dei flussi finanziari, di cui alla delibera n.556 del 31 maggio
2017), per la diversa pro cedura alla quale intende partecipare. Analoga operazione potrà es-
sere adottata in caso di utilizzo dell’autocertificazione ordinaria.

Articolo   9   – Norme finali  

1. Il  presente Regolamento entra in vigore alla data di sua formale approvazione da parte del
Consiglio di Istituto e contestuale pubblicazione nella sezione amministrazione trasparente
del sito d’istituto.

2. Ha validità fino a quando non siano necessarie apportare variazioni/modifiche, che dovranno
essere approvate dal Consiglio di Istituto.
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3. Per quanto non previsto dal presente regolamento si applicheranno le norme contenute nelle

vigenti disposizioni nazionali e comunitarie in materia.

Paolo Carbone, Dirigente Scolastico
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